
培训须知
一、培训考勤时间为每门课程开始前30分钟、课间休息或课程结束，请参训学员务必提前到场、切忌提前离场，逾期不再补盖考勤章。
二、参训学员因特殊情况不能参加培训的，必须提前出具由本单位人事管理部门盖章的请假证明（交考勤工作人员），否则以缺勤处理。培训点不接受参训学员个人请假。
三、任意科目缺勤2次及以上或请假4次及以上的（半天为一次）取消考试资格；对盖假考勤章、他人替代考勤的直接取消考试资格，且在高校系统内通报，三年内不得再次报考。
四、对无视考勤纪律、扰乱课堂秩序、纠缠恐吓考勤工作人员的，培训点将取消其培训资格，并上报上级主管部门。
五、培训学员有任何问题、意见或建议，应上报所在单位主管部门，由所在单位主管部门与培训点沟通、协商和解决。

